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C.MopTs!



1. O0mime moJ10xeHUSA

1.1. JIns XpaHeHHUs] NOKYMEHTOB B WIKOJiE€ co3faercs apxuB. OCHOBaHUEM st
OpraHM3alid apXWBa B MYHUIMMNAILHOM OIOHKETHOM 00IIe00pa3oBaTeIbHOM
yupexaeHun «MopToBckasi OCHOBHas oOmieoOpazoBarenbHas mmkoaa»EMP PT
(manee — Illkona) sBusercs @enepanbhbiii 3akoH OT 22.10.2004 Ne 125-03 «O06
apxuBHOM zene B Poccuiickoint @enepanum.
1.2. Illkoma oOecrieynBaeT COXPAaHHOCTh, yYeT, OTOOpP, YIOPSIIOYCHUE U
UCIIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB CTPOTrOi OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIAType e,
YTBEPKIACHHOU AupekTopoM lIIkossl.
1.3. 3a yrpaty u nopuy J10kymMeHTOB apxuBa LIIKoJbl TOMKHOCTHBIE JTMIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHU C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEILCTBOM.
1.4.1lIkona obecneynBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM MTOMEIIEHHUEM, 000PYI0BAHUEM.
1.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a apxXWB, HA3HAYAeTC HAa OJTy JODKHOCTb H
OCBOOOKIa€TCS OT TOJDKHOCTH TIpHKa3oM aupekTopa [1Ikosbl.
1.6. KoHTponb 3a neATeNbHOCTBIO apXHBa OCYIIECTBISIET AUPEKTOP [1IKOmIbLI.
2.CocTaB 10KyMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:
2.1. 3aKOHYEHHBIC JAEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI TOCTOSTHHOTO XpPaHEHHS,
JIOKYMEHTBI BDEMEHHOT'O CPOKa XpaHEHUsI, HEOOXOJUMMbIE B  MPAKTUYECKOU
NEATENbHOCTU U IOKYMEHTHI 110 JINYHOMY cocTaBy [IIkobr;
2.2. BNEKTPOHHBIE APXUBHBIEC JOKYMEHTBHI.
3.3agaum u pyHKUMH apXuBa
3.1.0OCHOBHBIMH 3aJa4yaMM JIMI]A, OTBETCTBEHHOTO 3a apXUB, SBISIOTCS: -
KOMILIEKTOBaHUE JOKYMEHTAMU

- Y4eT, 00eCleueHre COXPAaHHOCTH JJOKYMEHTOB

- HCTIOJIb30BAaHUE IOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B ApXUBE;

3.2. B cooTBETCTBUHU C BO3JIO)KEHHBIMU Ha HETO 3aJladyaMH JIUII0, OTBETCTBEHHOE 32
apXuB, OCYIIECTBIISAET CJICAYIOMNUE PYHKIIUHU:

- ©XKEroJIH0 MPUHUMAET YHOPSIA0UEHHbIE JOKYMEHTHI [1IKOMbI, yUYUTHIBAET U
XpaHUT JOKYMEHTbl B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSAMH, YCTAaHOBJICHHBIMU
CIIEUAIIBHO  yNOJIHOMOYEHHbIM [IpaButensctBoM  Poccuiickon ®Depepaunu
dbenepanbHBIM OPraHOM HUCIIOTHUTEILHOM BIACTH;

- COCTaBJIIET T'OJIOBBIE Pa3JIEJibl OMUCEN 1€ MOCTOSTHHOIO XPAHEHUs U IO
JUYHOMY COCTaBY;

- OCYIIIECTBIISICT YYE€T W OOCCIEUYNBACT MOJHYIO COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEHUE JIEIT;

- opranu3yeT uHhopMalMoHHOe o0cykuBaHue agMuaucTpanuu [kosnsr; -
OCYIIECTBIIIET UCIOIb30BAHUE JJOKYMEHTOB MO 3allpOcaM OpPraHU3alMil U YaCTHBIX
JU1, B TOM YUCJE COLUATbHO-TIPABOBBIM 3allpOCaM I'pa)KJaH; BEJET yU4ET U aHAIN3
UCIIOJIb30BaHUS JJOKYMEHTOB;

- B YCTAaHOBJIEHHOM IMOPSJKE BBIIAET KOMHUHM JOKYMEHTOB U ApXUBHBIC
CIIpaBKH;



- OCYLIECTBJISIET MPOBEPKY MPAaBUIBHOCTU (POPMHPOBAHUS U OPOPMIIECHUS
JeNn TeNaroraMmu, aJIMUHHUCTPALMEN, OKa3bIBa€T METOJMYECKYI0 U MPAKTHYECKYIO
IIOMOIIIb B paboTe ¢ JOKYMEHTaMU;

- OKa3bIBAa€T METOAMYECKYIO ITOMOIb JIEIIONPOU3BOAUTEI0 B COCTABICHUU
HOMEHKIATyphl ae HIkomsl.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. Jlng BBINOJHEHUSI OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a/1ay M (PYHKIUH apXUB HUMEET
IpaBo:

- KOHTPOJINPOBATh BHIMOJIHEHWE  YCTAaHOBJEHHBIX TMpaBWJI  pabOTBl  C
nokymeHTamu B LIIkoJbl.

- TpeboBaTh CBOEBPEMEHHOM Ilepelayd B AapXuB JIOKYMEHTOB B
YIIOPSAIOYEHHOM COCTOSIHUU.

S. IHopsiiok NpUHATHUA U CPOK AercTBUA [lo10:KeHMsI

5.1. Jannoe ITlonoxkeHue paccMaTpuBaeTCsl U MPUHUMAETCS Ha 00IeM coOpaHHUH
pabotaukoB IIkonel u yrBepxkaaercs mpukazom pykoBogutesns [1Ikosi.
5.2. Hacrosmee [lonoxenne npuHUMAETCs HA HEONPEIEIEHHBIM CPOK M BCTYIIAET
B CHJIy C MOMEHTA €r0 YTBEPKIACHUS.



